Zal.1,1a,1b,1c¢

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3
W WOJKOWICACH

I. Podstawa prawna

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz. U. z2003r. Nr 6, poz. 69 — obowiazujace)

I1. Definicja

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewngtrzng, ktore
nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:

- na terenie szkoty lub poza terenem Szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli,
zawody sportowe, konkursy olimpiady, konkursy).

I11. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoty gwarantujacych poszkodowanemu
uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

V. Zakres

Procedura obejmuje 1 reguluje dziatania pracownikéw Szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

e Nauczyciele

e Dyrektor

e Pracownicy niepedagogiczni

VI. Opis dzialan
1. Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

e niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu
pierwszej pomocy (0golne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowia zalacznik nr 1 b do procedury);

¢ nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzaé zagrozenie

dla bezpieczenstwa uczniow;



e niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty.
2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
3. Po udzieleniu pierwszej pomocy o kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod
opieka ktérego przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego
ucznia.
4. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine
powiadomienia matki/ojca/opiekuna prawnego ucznia o wypadKu.
5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor Szkoly wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza koniecznosci przewiezienia do szpitala, przy nieobecnosci rodzicéw/ prawnych
opiekunéw, opieke nad uczniem przejmuje wychowawca klasy lub wyznaczony przez
dyrektora szkoty nauczyciel.
6. O kazdym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia niezwltocznie specjalist¢ ds. BHP oraz
organ prowadzacy.
7. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora, organ prowadzacy i kuratora o$wiaty.
8. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwlocznie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.
10. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.
11. Dyrektor Szkoly powotuje cztonkéw zespolu powypadkowego.
W sktad zespotu wchodzi specjalista ds. BHP , pracownik szkoty, pedagog szkolny,
koordynator ds. bezpieczenstwa, nauczyciel EDB. Przewodniczacym zespotu jest specjalista

ds. spraw BHP .

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa;
e przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy),

sporzadza protokot przestuchania;



e przestuchuje §wiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania ( w obecnos$ci
rodzica lub wychowawcy);

e jezeli $wiadkami sg uczniowie — przeshuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy,
a protokot przestuchania odczytuje sie¢ w obecnosci ucznia — $wiadka;

e uzyskuje pisemne zgloszenie wypadku od nauczyciela, pod opieka ktorego uczen
przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek wg wzoru stanowigcego zal. do
procedury.

e uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

e sporzadza protokot powypadkowy;

e protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty;

e w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;

e czlonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;

e przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego
o przyshugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego;

e 7 trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatlami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunow prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktdrzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole;

e protokot dorgcza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole;

e organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokot powypadkowy dorecza si¢ na
ich wniosek;

e jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole;

e wciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym
doreczono protokdt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu);

e zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczacemu zespotu;

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu

faktycznego;

e sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,

zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.



Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:
e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;
e powolaé nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
12. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach.
13. Dyrektor Szkoly omawia z pracownikami Szkoty okoliczno$ci i przyczyny wypadkow
oraz ustala §rodki niezbedne do zapobiezenia im.
VI1. Techniki i narz¢dzia monitorowania
Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem BHP).
VII1. Analiza dokumentacji
e Rejestr wypadkow
¢ Protokoty powypadkowe.
IX. Sposoby gromadzenia danych
e Rejestr wypadkow
e Dokumentacja powypadkowa
e Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty 1 instytucji zewnetrznych uprawnionych do
kontroli.
X. Postanowienia koncowe
1. Do Procedury zatacza si¢ tabelaryczne zestawienie dziatan, stanowigce zalgcznik nr 1 c
do procedury.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedurg stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace ustalania okolicznosci 1 przyczyn wypadku przy pracy.
3. Regulamin moze by¢ zmieniony w cze¢sci lub w calosci uchwalg Rady Pedagogiczne;.

3. Rada Pedagogiczna zostala zapoznana z procedura na mocy zarzadzenia nr..................

Zafacznik nr 1 a

do Procedury postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w SP 3 w Wojkowicach



OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

e Nalezy pamigtac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

e Zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

e Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

e Jesli stwierdzimy, ze nie potrafimy udzieli¢ pierwszej pomocy zawiadamiamy
placéwke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto ma takie uprawnienia

e Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby,
w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

e Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

e W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia 1 innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza (Pogotowie
Ratunkowe).

e Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

e Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢.

e Poszkodowanemu z utratg Swiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

e W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

e Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki

Zafacznik nr 1 b

do Procedury postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w SP 3 w Wojkowicach



Wojkowice, dn. .....................

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA
1. Imig i nazwisko poszkodowanego ucznia, klasa:

7. Imig 1 nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym

uczniem w chwili wypadku

Podstawa prawna:

§ 41 ust. 2Rozporzqdzenie Ministra Edukacji i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 ze zm.).

(podpis osoby zgtaszajqgcej wypadek)

Zataczniknrlc

do Procedury postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w SP 3 w Wojkowicach



10.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU

Termin o
Rodzaj czynnoSci o Odpowiedzialny
realizacji

Nauczyciel lub inny

o ) ) ) pracownik szkoty, ktory
Udzieli¢ pierwszej pomocy i zapewnié )
natychmiast zauwazyl lub dowiedzial
poszkodowanemu opieke
si¢ o0 zaistnialym

wypadku.
Wezwac¢ Pogotowie Ratunkowe lub - jezeli ] ]
_ _ ' natychmiast J-w.
jest w szkole - pielggniarke szkolng
ZawiadomicC :
a) dyrektora szkoty natychmiast j-w.
b) specjaliste ds. spraw BHP
Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu . . )
niezwlocznie J.w.

ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku

Przystapi¢ do ustalenia okolicznosci oraz ‘ ‘
niezwlocznie Zespot powypadkowy

przyczyn wypadku
' do 14 dni po
Sporzadzi¢ protokot powypadkowy Zespot powypadkowy
wypadku
o do 5 dni po
Zatwierdzi¢ protokot powypadkowy ‘ Dyrektor
sporzadzeniu
Dorgczy¢ protokdt wraz z zatgcznikami
osobie sprawujgcej opieke nad do 5 dni od

) o ] ] Dyrektor
poszkodowanym z pouczeniem o sposobie i zatwierdzenia

terminie odwolania

Whpisa¢ wypadek do rejestru wypadkow niezwlocznie po o

) ) ) ) Specjalista ds. BHP
uczniowskich zatwierdzeniu
Zarzadzi¢ zastosowanie srodkow do 14 dni od Dyrektor na wniosek

profilaktycznych zatwierdzenia  zespotu



protokotu powypadkowego

Omowic¢ na posiedzeniu Rady
o . wg planu prac
Pedagogicznej okolicznos$ci 1 przyczyny
‘ _ Rady Dyrektor
wypadkow i zastosowanie srodkow ) )
) Pedagogicznej
profilaktycznych

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI | SPORTU z dnia 31 grudnia 2002r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach
i placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69)

Opracowala:

Pedagog szkolny SP 3 w Wojkowicach
Lidia Musiat



